1. Do zakresu zadan Burmistrza nalezy w szczegodlnosci:
1) reprezentowanie urzedu na zewnatrz;
2) koordynowanie i kierowanie biezgcymi sprawami gminy;
3) wydawanie decyzji z zakresu administracji publicznej;

4) upowaznienie innych pracownikéw urzedu do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

5) udzielanie petnomocnictw;

6) wydawanie zarzgdzeh w sprawach organizacyjnych i porzadkowych jako kierownik
urzedu oraz jako organ gminy;

7) podejmowanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy i wyznaczanie innych
o0s6b do podejmowania tych czynnosci;

8) wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw
urzedu oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych gminy;

9) zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne urzedu oraz
jego pracownikéw;

10) okresowe zwotywanie narad z udziatem kierownikdw poszczegdlnych komorek
organizacyjnych urzedu i jednostek organizacyjnych, w celu uzgadniania ich
wspotdziatania
i realizacji zadan;

11) rozstrzyganie sporow pomiedzy poszczegoinymi komdrkami organizacyjnymi,
w szczegoblnosci dotyczgcych podziatu zadan;

12) przyjmowanie oswiadczen majatkowych i innych wynikajgcych z odrebnych przepisow
od: Zastepcy Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy oraz pracownikédw samorzgdowych upowaznionych przez
Burmistrza do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych;

13) analizowanie ztozonych oswiadczen majgtkowych i przedstawianie jego wynikow
radzie;

14) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad podlegtymi komdrkami organizacyjnymi
w ramach okres$lonej struktury organizacyjnej urzedu;

15) udzielanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych;
16) wspétpracowanie z radg jej komisjami i organami jednostek pomochniczych;
17) wykonywanie uchwat rady oraz ich przedktadanie organom nadzoru;

18) gospodarowanie mieniem komunalnym i podejmowanie decyzji majgtkowych
zwigzanych
z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci gminy oraz sktadanie oswiadczen woli w tym
zakresie;

19) wykonywanie zadanh Szefa Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego gminy;

20) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Burmistrza przez przepisy prawa
i Regulamin oraz uchwaty rady.



