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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 29 wrzesnia 2005 r.

w sprawie warunkow organizacyjno-technicznych doreczania dokumentow elektronicznych
podmiotom publicznym

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 17 lute-
go 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw re-
alizujacych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki organizacyjno-techniczne dorgczania do-
kumentéw elektronicznych podmiotom publicz-
nym;

2) forme urzgdowego poswiadczania odbioru doku-
mentéw elektronicznych przez adresatow.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) elektroniczna skrzynka podawcza — dostepny pu-
blicznie $rodek komunikacji elektronicznej stuzacy
do przekazywania informacji w formie elektronicz-
nej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu
powszechnie dostepnej sieci teleinformatycznej;
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struktura fizyczna dokumentu elektronicznego —
wynik przetworzenia, w tym kodowania i szyfro-
wania, informacji zawartych w dokumencie elek-
tronicznym na dane w ukfadzie bitowym (format
danych);

3) struktura logiczna dokumentu elektronicznego —
sposo6b utozenia informacji w dokumencie elektro-
nicznym zdefiniowany przez okreslenie elemen-
téw i cech informacyjnych tego dokumentu oraz
powigzan miedzy nimi;

4) urzedowe poswiadczenie odbioru — dane elektro-
niczne dotaczone do dokumentu elektronicznego
doreczonego podmiotowi publicznemu lub pota-
czone z tym dokumentem w taki sposéb, ze jaka-
kolwiek pdzniejsza zmiana dokonana w tym doku-
mencie jest rozpoznawalna, okreslajace:

a) petng nazwe podmiotu publicznego, ktéremu
doreczono dokument elektroniczny,

b) date i czas doreczenia dokumentu elektronicz-
nego rozumiane jako data i czas wprowadzenia
albo przeniesienia dokumentu elektronicznego
do systemu teleinformatycznego podmiotu pu-
blicznego,

c) date i czas wytworzenia urzedowego poswiad-
czenia odbioru;

5) zakres uzytkowy dokumentu elektronicznego — za-
wartos¢ dokumentu elektronicznego zdefiniowana
przez okreslenie struktury logicznej dokumentu
elektronicznego zgodnie z wymaganiami podmio-
tu publicznego wynikajacymi z rodzaju spraw zata-
twianych przez ten podmiot.

8 3. 1. Dokumenty elektroniczne dorecza sie do
systemu teleinformatycznego uzywanego przez pod-
miot publiczny w strukturach fizycznych dokumentéw
elektronicznych wykorzystujacych formaty danych,
o ktérych mowa w przepisach wydanych na podsta-
wie art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o in-
formatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych za-
dania publiczne.

2. Dopuszcza sig stosowanie struktur fizycznych
dokumentéw elektronicznych innych niz te, o ktérych
mowa w ust. 1, w przypadku:

1) doreczania dokumentdow elektronicznych miedzy
systemami teleinformatycznymi uzywanymi przez
ten sam podmiot publiczny;

2) wymiany danych dotyczacych ochrony zdrowia
miedzy publicznymi i niepublicznymi zaktadami
opieki zdrowotnej.

§ 4. 1. Podmiot publiczny opracowuje zakresy uzyt-
kowe dokumentow elektronicznych, ktére dorecza sie
temu podmiotowi w zwigzku z zatatwianiem spraw na-
lezacych do jego zakresu dziatania.

2. llekroé w strukturze logicznej doreczanego do-
kumentu elektronicznego stosuje sie cechy informa-
cyjne wymienione w przepisach wydanych na podsta-
wie art. 18 pkt 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o in-
formatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych za-
dania publiczne, nalezy stosowacé je w formacie okre-
slonym w tych przepisach.

§ 5. 1. Podmiot publiczny przyjmuje doreczane do-
kumenty elektroniczne za posrednictwem elektronicz-
nej skrzynki podawczej albo na informatycznych no-
$nikach danych, ktére umozliwiajg zapisanie urzedo-
wego poswiadczenia odbioru.

2. Podmiot publiczny informuje w sposéb po-
wszechnie dostepny, w tym w Biuletynie Informaciji
Publicznej, o:

1) sposobie doreczania dokumentow elektronicznych
temu podmiotowi, w tym o:

a) udostepnionym adresie elektronicznej skrzynki
podawczej,

b) akceptowanych strukturach fizycznych doku-
mentéw elektronicznych i zakresach uzytko-
wych dokumentdéw elektronicznych, okreslo-
nych zgodnie z 8 3i 4, oraz o rodzajach informa-
tycznych nosnikdw danych, na ktérych moze
zosta¢ zapisane urzedowe poswiadczenie od-
bioru;
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2) innych wymaganiach okreslonych przepisami pra-
wa dotyczacych doreczania dokumentéw elektro-
nicznych, jezeli ich zachowanie jest niezbedne do
otrzymania przez nadawce urzedowego poswiad-
czenia odbioru.

8 6. 1. Doreczenia dokumentu elektronicznego za
posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej do-
konuje sie przez:

1) wprowadzenie odebranego dokumentu elektro-
nicznego do systemu teleinformatycznego pod-
miotu publicznego bedacego adresatem tego do-
kumentu;

2) automatyczne wytworzenie przez system, o kté-
rym mowa w pkt 1, urzedowego poswiadczenia
odbioru;

3) odestanie nadawcy dokumentu elektronicznego
urzedowego poswiadczenia odbioru.

2. Doreczenia dokumentu elektronicznego na in-
formatycznych nosnikach danych dokonuje sige przez:

1) przeniesienie odebranego dokumentu elektronicz-
nego z informatycznego nosnika danych do syste-
mu teleinformatycznego podmiotu publicznego
bedacego adresatem tego dokumentu;

2) automatyczne wytworzenie przez system, o kté-
rym mowa w pkt 1, urzedowego poswiadczenia
odbioru;

3) zapisanie urzedowego poswiadczenia odbioru na
tym samym informatycznym nosniku danych,
z ktérego dokument elektroniczny przeniesiono do
systemu, o ktérym mowa w pkt 1.

3. Podmiot publiczny przechowuje wytworzone
urzedowe poswiadczenie odbioru przez okres, przez
jaki jest obowiazany przechowywa¢ dokument elek-
troniczny opatrzony tym poswiadczeniem.

4. System teleinformatyczny wykorzystywany
przez podmiot publiczny do wytworzenia urzedowego
poswiadczenia odbioru powinien spetniaé wymagania
techniczne i organizacyjne okreslone w zataczniku do
rozporzadzenia.

8 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie

3 miesiecy od dnia ogtoszenia, z wyjatkiem 8 6, ktory
wchodzi w zycie z dniem 17 sierpnia 2006 r.

Prezes Rady Ministrow: M. Belka

Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 29 wrzes$nia 2005 r. (poz. 1651)

WYMAGANIA TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE DLA SYSTEMU TELEINFORMATYCZNEGO
WYKORZYSTYWANEGO PRZEZ PODMIOT PUBLICZNY DO WYTWORZENIA URZEDOWEGO
POSWIADCZENIA ODBIORU

1. System teleinformatyczny wykorzystywany
przez podmiot publiczny do wytworzenia urzedowego
poswiadczenia odbioru:

1) zawiera sprzetowy modut bezpieczenstwa (Hard-
ware Security Module), zwany dalej ,HSM”, spei-
niajagcy wymagania normy FIPS 140-2 (Security
Requirements for Cryptographic Modules) po-
ziom 3 lub wyiszy, wydanej przez National Institu-
te of Standards and Technology (NIST);
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umozliwia ewidencjonowanie dokumentéw elek-
tronicznych doreczonych temu podmiotowi oraz
wytworzonych urzedowych poswiadczen odbio-
ru.

2. HSM generuje i przechowuje materiat krypto-
graficzny stuzacy do wytworzenia urzedowego po-

$wiadczenia odbioru. Wszelkie operacje kryptograficz-
ne musza byé wykonywane wewnatrz HSM.

3. HSM musi zapewni¢ ochrone przed nieupraw-
nionym dostepem i powinno znajdowac sie w bez-
piecznej obudowie odpornej na nieuprawniong inge-
rencje zewnetrzng. W przypadku nieuprawnionej inge-
rencji zewnetrznej materiat kryptograficzny stuzacy do
wytworzenia urzedowego poswiadczenia odbioru po-
winien zostaé zniszczony.

4. HSM powinno znajdowaé sie w pomieszczeniu
zabezpieczonym systemem kontroli dostepu klasy SA 3
lub wyzszym, zgodnie z wtasciwa Polskg Norma.

5. Certyfikat zastosowany do wytworzenia urzedo-
wego poswiadczenia odbioru musi zawiera¢ adres
elektroniczny jego weryfikacji.



