OR.0050.192.2017 Wolsztyn, 01.09.2017 r.

ZARZADZENIE NR 192.2017
BURMISTRZA WOLSZTYNA
z dnia 1 wrzesnia 2017 roku

w sprawie: organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Wolsztyn.
Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 roku, poz. 1870 ze zm.) w zwigzku art. 33 ust. 3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 roku, poz. 446 ze zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Zasady Kontroli Zarzadcze] w Gminie Wolsztyn stanowiace zatacznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim kierownikom jednostek organizacyjnych.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie pracownikowi na stanowisku ds. kontroli
zarzadcze).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2017 roku.

Przygotowata:
Amelia Matysik
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Zatgeznik nr 1
do zarzgdzenia nr 192.2017 Burmistrza Wolsztyna z dnia 1 wrzesnia 2017 roku
w sprawie; organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Wolsztyn

Zasady kontroli zarzadczej w Gminie Wolsztyn

§ 1. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wolsztyna,;

2) kierowniku jednostki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownikéw jednostek
organizacyjnych.

§ 2. Kontrole zarzadczg w Gminie Wolsztyn stanowi ogdt dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i
terminowy.

§ 3. Cele kontroli zarzadczej wynikaja z tresci art. 68 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

§ 4. System Kkontroli zarzadcze] zbudowany jest w oparciu o standardy kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych, zawarte w pieciu obszarach standardéw oraz
odpowiadajgcym im poszczegdinym elementom kontroli zarzadczej:

1) $rodowisko wewnetrzne;

2) cele i zarzadzanie ryzykiem;

3} mechanizmy kontroli;

4) informacja i komunikacja;

5) monitorowanie i ocena.

§ 5. 1. W celu skutecznego i efektywnego realizowania celéw i zadan, poprzez realizacje
ustug publicznych zaspokajajgcych potrzeby indywidualne i zbiorowe mieszkarncow Gminy
Wolsztyn oraz innych oséb i podmiotow poprzez ich sprawng i kompetentna obstugg zgodng
z procedurami i wymogami prawnymi.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wolsztyn zobowigzani sg do konca lutego
kazdego roku ztozy¢ Burmistrzowi za posrednictwem osoby ds. kontroli zarzadczej
informacje o sposobie zorganizowania i funkcjonowania kontroli zarzgdczej za poprzedni rok
w. zakresie kierowanej przez niego jednostki na podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszych
Zasad.

§ 6. Cele | zadania osiggane sa w sposdb zgodny z obowigzujacymi aktami prawnymi oraz
przepisami prawa wewnetrznego.

§ 7. Kierownicy jednostek organizacyjnych dokonujg biezgcej analizy funkcjonowania
kierowanej jednostki organizacyjnej opartych na:

1) monitoringu realizacji celéw i zadan,;

2) samooceny kontroli zarzadczej;

3) procesu zarzgdzania ryzykiem,;

4) zalecet) audytu wewnetrznego;

5) zalecen kontroli wewnetrznych;

6) zalecen kontroli zewnetrznych.

§ 8. Ocena kontroli zarzgdczej dokonywana jest takze w odniesieniu do poszczegdinych
zadan i procesow.

§ 9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w dziataniu systemu kontroli zarzadczej lub
spostrzezenia mozliwosci poprawy sposobu je] funkcjonowania pracownicy jednostki
zobowigzani sg do podejmowania dziatain lub sygnalizowania potrzeby takich dziatan
kierownikowi jednostki organizacyjne;.



§ 10. 1. Burmistrz sktada coroczne oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej w Gminie

Wolsztyn.

2. Projekt oswiadczenia sporzadza stanowisko ds. kontroli zarzadczej do konca pierwszego

kwartatu.

3. Projekt oswiadczenia stanowisko ds. kontroli zarzgdczej sktada w oparciu o opinie

przedtozone do konca stycznia kazdego roku przez Skarbnika Gminy, Zastepce Burmistrza,

Sekretarza Gminy, kierownikow komorek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk

pracy urzedu, a takze kierownikow jednostek organizacyjnych.

4. Oswiadczenie, w szczegdlnosci dotyczy zapewnienia, ze:

1) podejmowane dziatania sg zgodne z przepisami prawa,

2) zasoby, ktérymi dysponuje jednostka sg uzywane w sposdb racjonalny i efektywny;

3) realizowane sg cele i zadania wynikajace z Planu Dziatalnosci Jednostki;

4) informacje przekazywane w jednostce i poza nim s3a rzetelne, doktadne i aktualne;

5) zasoby Urzedu sg chronione w sposéb gwarantujacy ich bezpieczenstwo;

6) ryzyka zwigzane z realizacja celéw i zadan sg monitorowane i identyfikowane na

biezgco w celu ich wyeliminowania.

5. Oswiadczenia moga by¢ publikowane Biuletynach Informacji Publicznej Gminy.

6. Wzor oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w Gminie stanowi zatgczniki nr 2 do
niniejszych Zasad.

§ 11. 1. Oswiadczenia powinny zosta¢ podpisane z jednoczesnym wskazaniem obszaréw
dziatalnosci, do ktérych Burmistrz ma zastrzezenia.

2. Zastrzezenia muszg zosta¢ okre$lone z réwnoczesnym opisem planowanych lub
podjetych dziatan zmierzajgcych do zminimalizowania ryzyk lub stabosci systemu.
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Zalacznik nr1
do Zasad Kontroli Zarzadczej w Gminie Wolsztyn
wprowadzonych zarzgdzeniem nr 192.2017 Burmistrza Wolsztyna z dnia 1 wrzesnia 2017 roku

w sprawie: organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Gminie Wolsztyn.

OSWIADCZENIE O STANIE KONTROLI ZARZADCZEJ
ZAROK .......

Bedac osobg odpowiedzialng za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej, tj. dziatann podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw
i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdlnosci
dla zapewnienia:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnos$ci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnoscii skutecznosci przeptywu informacii,

7) zarzadzania ryzykiem
oswiadczam, ze w kierowanej przeze mnie jednostce organizacyjnej

(nazwa jednostki organizacyjnej)

o funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza,

o w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola
zarzadcza,

o nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

W ubiegtym roku zostaty podjete nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzadczej:

W nastepnym roku planuje sie podjac¢ nastepujace dziatania w celu poprawy funkcjonowania
kontroli zarzadczej:

Oswiadczenie to opieram na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie jej
sporzadzania pochodzacych z:

1) monitoringu realizacji celdow i zadan komorki organizacyjnej,

2) samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardow

kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych,

3) audytu wewnetrznego,

4) Kkontroli wewnetrznych,

5) kontroli zewnetrznych,
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Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby
wptynac na tre$¢ niniejszego oswiadczenia.

(miejscowo$c, data) (podpis kierownika jednostki)
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Zatacznik nr2
do Zasad Kontroli Zarzadczej w Gminie Wolsztyn
wprowadzonych zarzadzeniem nr 192.2017 Burmistrza Wolsztyna z dnia 1 wrzesnia 2017 roku

w sprawie: organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzgdczej w Gminie Wolsztyn.

OSWIADCZENIE BURMISTRZA WOLSZTYNA O STANIE KONTROLI ZARZADCZEJ
ZAROK .......

Bedac osoba odpowiedzialng za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej oswiadczam, zgodnie z
posiadang wiedza, ze w Gminie Wolsztyn:
« w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza,
« w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza,
« nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza™.
Oswiadczenie to opieram na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie jego sporzadzania pochodzacych z:
e monitoringu realizacji celdéw i zadarn komérki organizacyjnej,
samooceny kontroli zarzadczej,
procesu zarzadzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
¢ kontroli zewnetrznych*.
Jednoczes$nie o$wiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptynac na tresc ninigjszego oswiadczenia.

(miejscowos¢, data) (podpis Burmistrza)

* Niepotrzebne skresli¢




