
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych na podstawie art. 13 i 14 RODO

Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.
Inspektor Ochrony Danych w Urzędzie Miejskim: Piotr Leśniewicz
Zastępca inspektora ochrony danych w Urzędzie Miejskim: Stanisław Rozwadowski
We wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się poprzez e-mail: iod@wolsztyn.pl lub numery telefonów: 
Piotr Leśniewicz: 667-941-610
Stanisław Rozwadowski: 728-706-901
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[bookmark: _Toc145334043]Rejestrowanie pism wpływających do Urzędu i wychodzących
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.  zapewnienie odpowiedniej ewidencji dokumentacji nadsyłanej i składanej do Urzędu oraz dokumentacji wysyłanej z Urzędu zgodnie z przepisami:
· ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
2) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora. 

5. Odbiorcy: 
· podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· podmioty świadczące usługi pocztowe w zakresie danych kontaktowych

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym bądź podanie danych osobowych jest dobrowolne w zależności od celu i podstawy prawnej przetwarzania. Jednakże niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora może skutkować niemożnością realizacji obowiązków ustawowych.

[bookmark: _Toc98343581][bookmark: _Toc98343579][bookmark: _Toc145334044]Umowy handlowe
[bookmark: _Toc145334045]Umowy cywilno-prawne
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Zawarcie i wykonanie umowy cywilno-prawnej zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbędne do podjęcia działań przed zawarciem umowy i wykonania umowy
· Składanie skarg i wniosków - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) – polegająca na dbaniu o jakość dostaw
· Prowadzenie dokumentacji księgowo-podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze
· Dochodzenie należności cywilno-prawnych w przypadku braku uregulowania swoich zobowiązań - przesłanie zobowiązania do zapłaty na podstawie Ustawy o finansach publicznych art. 42 ust. 5
· W przypadku nadpłaty – zwrot powstałej nadpłaty w należnościach cywilno–prawnych na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny – art. 410 § 1.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· [bookmark: _Hlk106181920]Dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w związku z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5.

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane przez okres 5 lat.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· Urząd Skarbowy

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do zawarcia umów oraz ich realizacji. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości zawarcia umowy. Podanie danych niewynikających z przepisów prawa takich jak prywatny numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne. 

8. Informacja o możliwości wycofania zgody: w przypadku danych podanych dobrowolnie przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem
9. 

[bookmark: _KONTRAHENCI][bookmark: _Toc98343582][bookmark: _Toc145334046]Pracownicy firm zewnętrznych wskazani do realizacji umowy 
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna 
· Wykonywanie działań zmierzających oraz koniecznych do zawarcia umowy - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) – polegająca na dbaniu o jakość dostaw przetwarzane do momentu wniesienia skutecznego sprzeciwu
· Zgłaszanie reklamacji, ewentualnych skarg czy wniosków dot. współpracy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) – polegająca na dbaniu o jakość dostaw, dane przetwarzane przez okres 12 miesięcy lub do czasu złożenia skutecznego sprzeciwu
· Dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w związku z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5 

4. Okres przechowywania: dane przechowywane przez okres 5 lat.

5. Kategorie odnośne danych: dane zwykłe w zakresie imienia i nazwiska oraz numerów kontaktowych

6. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· Podmioty świadczące usługi pocztowe w zakresie danych kontaktowych

7. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

8. Źródło danych: dane pozyskane zostały od Pani/Pana pracodawcy w celu realizacji zawartych umów.


[bookmark: _Toc98343583][bookmark: _Toc145334047]Zamówienia publiczne
[bookmark: _Toc145334048]Zapytanie ofertowe
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przyjęcie i rozpatrzenie oferty na podstawie art. 6, ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w Art. 2.1.1) Ustawy – Prawo Zamówień Publicznych
· Realizacja umowy z wybranym oferentem art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której dane dotyczą przez okres trwania umowy	
· Prowadzenie dokumentacji księgowo-podatkowej	wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze – art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – dane przetwarzane przez okres 5 lat od przyjęcia dokumentu księgowej
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Dochodzenie roszczeń i obrona przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - w związku z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny, ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych art. 42 ust. 5

4. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

5. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

6. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umów oraz ich realizacji. 


[bookmark: _Toc145334049]Zamówienia publiczne
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przeprowadzenie postępowania i udzielenie zamówienia publicznego oraz udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku Ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych
· Archiwizacja danych | art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Realizacja umowy z wybranym oferentem | art. 6 ust. 1 lit. b) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której dane dotyczą przez okres trwania umowy

4. Okres przechowywania: Pani/Pana dane osobowe w przypadku postępowań o udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane przez okres oznaczony kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, który zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach został przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwów Państwowych. Dla dokumentów wytworzonych w ramach zamówień publicznych jest to okres 5 lat, dla umów zawartych w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych jest to okres 10 lat, w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków unijnych okres wynikający z umowy na dofinansowanie projektu.

5. Odbiorcy: 
· osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 11 września 2019r – Prawo zamówień Publicznych; Zasada jawności ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 rozporządzenia 2016/679 (danych wrażliwych / szczególnej kategorii danych) 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· (zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 75 ustawy PZP)
· Prawo żądania sprostowania danych – 
· (zgodnie z art. 19.2 i art. 76 ustawy PZP wykonanie tego obowiązku nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników)
· Prawo żądania usunięcia danych – 
· (zamawiający zastrzega ograniczenie tego prawa w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO)
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania 
· (zgodnie z art. 19.3 ustawy PZP wykonanie tego obowiązku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania)
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia oferty, a w przypadku wybranej oferty do zawarcia umów oraz ich realizacji


[bookmark: _Toc145334050]Informacja publiczna
[bookmark: _Toc145334051]Wniosek o dostęp do informacji publicznej
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Rozpatrzenie wniosku o dostęp do informacji publicznej oraz udostępnienie informacji publicznej lub wydanie decyzji odmownej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z Ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz Ustawą Kodeks Postępowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.
· Odwołanie od decyzji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z Ustawą Kodeks Postępowania Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. art. 127
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. Okres przechowywania: Dane przechowywana przez okres 5 lat.

5. Odbiorcy: 
· Instytucje współpracujące w ramach realizacji zadań zespołu.
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Ciebie danych osobowych jest dobrowolne.



[bookmark: _Toc145334052]Dane publikowane w BIP Urzędu
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503., .

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Udostępnianie informacji publicznej w BIP poprzez publikację informacji o stanie majątkowym osób publicznych, umieszczanie informacji podlegających publikacji na stronie BIP Urzędu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku Ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym oraz Ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane będą zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz instrukcją kancelaryjną 

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.
· Użytkownicy strony BIP

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: W przypadku informacji publikowanej w BIP podanie danych jest warunkiem ustawowym.


[bookmark: _Toc145334053]Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przyjęcie i realizacja wniosku o ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z ustawą z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Wydanie decyzji odmownej w przypadku odmowy udostępnienia informacji publicznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z Ustawą o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. oraz przepisy Kodeksu Postępowania Administracyjnego.

4. Okres przechowywania: 5 lat

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych jest dobrowolne.


[bookmark: _Toc145334054]Kodeks postępowania administracyjnego
[bookmark: _Toc98343586][bookmark: _Toc114127178][bookmark: _Toc145334055]Wydanie zaświadczenia na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
1) wydania zaświadczenia na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenia lub odmowy wydania zaświadczenia, zgodnie z przepisami działu VII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego
2) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą 
w archiwum zakładowym Urzędu przez okres ustalony dla sprawy w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem ustawowym niezbędnym do wydania zaświadczenia. W przypadku niepodania danych konsekwencją będzie brak możliwości wydania zaświadczenia. Podanie danych niewynikających z przepisów prawa takich jak numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne. 

8. Informacja o możliwości wycofania zgody: W przypadku danych podanych dobrowolnie przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.



[bookmark: _Toc98343587][bookmark: _Toc114127179][bookmark: _Toc145334056]Przekazanie podania do organu właściwego
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.
· przekazania podania do organu właściwego zgodnie z art. 65 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 5 lat, licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku zakończenia sprawy.

5. Odbiorcy: 
· organ właściwy dla załatwienia sprawy
· podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem ustawowym.



[bookmark: _Toc114127183][bookmark: _Toc145334057]Wezwanie do czynności procesowych w postępowaniu administracyjnym 
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.
· prowadzenia postępowania administracyjnego zgodnie z przepisami działu II ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego oraz uprawnienia do wzywania osoby do udziału w podejmowanych czynnościach i do złożenia wyjaśnień lub zeznań, jeżeli jest to niezbędne dla rozstrzygnięcia sprawy lub dla wykonywania czynności urzędowych
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres ustalony dla sprawy w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

5. Odbiorcy danych: 
· podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia. 
· strony postępowania administracyjnego

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe.


[bookmark: _Toc114127180][bookmark: _Toc145334058]Postępowanie administracyjne
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.
· wszczęcie i prowadzenie postępowania administracyjnego zgodnie z przepisami działu II ustawy z dnia 
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres ustalony dla sprawy w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

5. Odbiorcy danych: 
· podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· strony postępowania administracyjnego

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe i wynika z wskazanych w pkt. 3 przepisów prawa.
8. 

[bookmark: _Toc114127181][bookmark: _Toc145334059]Odmowa wszczęcia postępowania administracyjnego
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.
· wydania postanowienia o odmowie wszczęcia postępowania administracyjnego zgodnie z art. 61a ustawy 
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą 
w archiwum zakładowym Urzędu przez okres ustalony dla sprawy w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem ustawowym.


[bookmark: _Toc145334060]Milczące załatwienie sprawy
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Milczące załatwienie sprawy oraz wydanie decyzji na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
· Wydanie zaświadczenia o milczącym załatwieniu sprawy na wniosek strony na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z art. 122f ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane przez okres 10 lat

5. Odbiorcy danych: Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest warunkiem ustawowym.




[bookmark: _Toc145334061]Postępowanie administracyjne - świadkowie
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przeprowadzenie postępowania administracyjnego oraz przesłuchanie w charakterze świadka w postępowaniu administracyjnym na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z art. 50 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. [bookmark: _Hlk114044302]Okres przechowywania: Dane przechowywane przez okres 50 lat zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt według kategorii BE50, którą oznacza się kategorią archiwalną dokumentacji, która po upływie określonego dla tej dokumentacji okresu przechowywania podlega ekspertyzie ze względu na jej charakter, treść i znaczenie przez archiwum państwowe.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia. 
· Strony postępowania

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Źródło danych: Dane mogły zostać pozyskane od strony postępowania, rejestrów wewnętrznych prowadzonych przez administratora, innych instytucji państwowych.

8. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe i wynika z wskazanych w pkt. 3 przepisów prawa.




[bookmark: _Toc145334062]Organizacyjny
[bookmark: _Toc114127161][bookmark: _Toc145334063]Rekrutacja kandydatów do pracy
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie 
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.  przeprowadzenie naboru kandydatów do pracy w Urzędzie zgodnie z przepisami:
· ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,
· ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych,
· rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawców dokumentacji w sprawach związanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika
2) art. 6 ust 1 lit. a) RODO zgoda na przetwarzanie pozostałych danych przesłanych przez kandydata a nie wymaganych przez przepisy prawa tj. wizerunek.

4. Okres przechowywania: 
· Oferta pracy osoby, która wygra nabór i podpisze umowę o pracę zostaje dołączona do akt osobowych, prowadzonych w Wydziale Organizacyjno-Administracyjnym, a po rozwiązaniu stosunku pracy przechowywana będzie przez okres 10 lat w archiwum zakładowym Urzędu. 
· Oferty pracy pozostałych kandydatów będą odsyłane nadawcom lub niszczone fizycznie po upływie miesiąca od dnia opublikowania w BIP informacji o wyniku naboru, z wyłączeniem kandydatów, którzy zostali wpisani do protokołu z przeprowadzonego naboru na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie, gdyż te dokumenty zostaną odesłane nadawcy lub zniszczone fizycznie po upływie 3 miesięcy od dnia zatrudnienia kandydata, który wygrał nabór.
· Dane osób, w zakresie imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania, w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego, po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 5 lat licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku zakończenia sprawy. Po upływie tego okresu dokumentacja podlega ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· W przypadku wybranego kandydata na stanowisko urzędnicze – użytkownicy strony BIP

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania przenoszenia danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Informacja o możliwości wycofania zgody: w przypadkach, w których przetwarzanie danych odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, tj. Pani/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu praw o do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem

8. Obowiązek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym bądź jest dobrowolne w zależności od celu i podstawy prawnej przetwarzania danych. Niepodanie danych 
w zakresie wymaganym przez administratora będzie skutkować niemożnością realizacji procesu rekrutacji. Pozostałe dane osobowe przetwarzane są na podstawie dobrowolnej zgody osoby składającej ofertę pracy.
9. 

[bookmark: _Toc98343580][bookmark: _Toc114127162][bookmark: _Toc145334064]Zatrudnianie pracowników na podstawie umowy o pracę
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna 
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. 
a) wykonywanie obowiązków pracodawcy, wynikających z przepisów:
· ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, 
· ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych 
· ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych
· ustawy z dnia 13 paźdiernika1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych
· ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby i macierzyństwa
· ustawy z dnia 4 marca 1994 r.  o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych
· ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych
· ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.   o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
· ustawy z dnia 30 października 2002 r. o ubezpieczeniu społecznym z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych
· ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych.
b) archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
2) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz 
3) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w celu publikacji wizerunku i/lub imienia i nazwiska na stronie internetowej na podstawie zgody pracownika polegającej na wyraźnym zachowaniu, które w danym kontekście jasno wskazuje, że osoba akceptuje proponowane przetwarzanie poprzez ustawianie się do zdjęć.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą 
w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 10 lat, a osób zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 r. przez okres 50 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym ustał stosunek pracy. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody – do czasu jej wycofania.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· Podmioty świadczące usługi pocztowe w zakresie danych kontaktowych
· Medycyna pracy
· Firmy szkoleniowe w zakresie niezbędnym do udziału w szkoleniu

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania przenoszenia danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 
· prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym bądź jest dobrowolne w zależności od celu i podstawy prawnej przetwarzania danych. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora będzie skutkować niemożnością realizacji obowiązków pracodawcy. Podanie pozostałych danych osobowych takich jak prywatny numer telefonu lub adres e-mail jest dobrowolne.

[bookmark: _Toc114127171][bookmark: _Toc145334065]Zatrudnianie pracowników na podstawie umowy cywilnoprawnej
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
· realizacja obowiązków pracodawcy wynikających z przepisów:
· ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
· ustawy z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych
· ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych
· ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych
w związku zatrudnianiem pracowników na podstawie umowy cywilnoprawnej
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
2) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
3) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w celu publikacji wizerunku i/lub imienia i nazwiska na stronie internetowej na podstawie zgody pracownika polegającej na wyraźnym zachowaniu, które w danym kontekście jasno wskazuje, że osoba akceptuje proponowane przetwarzanie poprzez ustawianie się do zdjęć

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 10 lat.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
· prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do zawarcia umów oraz ich realizacji. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości zawarcia umowy. Podanie danych niewynikających z przepisów prawa takich jak prywatny numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne

[bookmark: _Toc92298828][bookmark: _Toc99700313][bookmark: _Toc114127163][bookmark: _Toc145334066]ZFŚS
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. 
· prowadzenia działalności socjalnej zgodnie z ustawą z dnia 4 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
2) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą 
w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 5 lat, licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku zakończenia sprawy.

5. Odbiorcy: Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do realizacji świadczeń.


[bookmark: _Toc99696792][bookmark: _Toc145334067]ZFŚS - poręczyciele
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Realizacja umowy poręczenia pożyczki z ZFŚS na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której dane dotyczą przez okres trwania umowy oraz art. 6 ust. 1 lit c) RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z Ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w związku z Ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

4. Okres przechowywania: dane przechowywane przez okres 5 lat

5. Odbiorcy: Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do zawarcia umów oraz ich realizacji.


[bookmark: _Toc98343598][bookmark: _Toc145334068]Prace społecznie użyteczne
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Realizacja prac społecznie - użytecznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z art. 73a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz § 7 rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 grudnia 2017 roku w sprawie trybu organizowania prac społecznie użytecznych. 
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane będą zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz instrukcją kancelaryjną 

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Źródło danych: Powiatowy Urząd Pracy

8. Obowiązek podania danych: Podanie danych niewynikających z przepisów prawa takich jak prywatny numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne. Pozostałe dane pozyskane zostały z PUP.

9. Informacja o możliwości wycofania zgody: w przypadku danych podanych dobrowolnie przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.



[bookmark: _Toc145334069]Osoby realizujące postanowienia sądu
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Realizacja postanowień Sądu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku ustawą z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny wykonawczy oraz Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 1 czerwca 2010 r. w sprawie podmiotów, w których jest wykonywana kara ograniczenia wolności oraz praca społecznie użyteczna

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane będą do czasu wykonania postanowień sądu.

5. Kategorie danych: Treść postanowienia sądu.

6. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

7. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa Podanie danych jest niezbędne i wynika z przepisów prawa.

8. Źródło danych: Kuratorzy, Sądy Powszechne.


[bookmark: _Toc145334070]Wydanie dokumentacji pracowniczej
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj. 
· wydania kopii dokumentacji pracowniczej na wniosek, zgodnie z ustawą z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz rozporządzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej.
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych
2) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane są w części B albo C akt osobowych pracownika przez okres zatrudnienia oraz w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 10 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym stosunek pracy uległ rozwiązaniu lub wygasł, chyba że odrębne przepisy przewidują dłuższy okres przechowywania dokumentacji pracownicze.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia i realizacji wniosku.


[bookmark: _Toc145334071]Uzyskanie świadectwa pracy / odpisu świadectwa prac
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przyjęcie i realizacja wniosku o wydanie świadectwa pracy / odpisu świadectwa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 15 maja 1996 r. w sprawie szczegółowej treści świadectwa pracy oraz sposobu i trybu jego wydawania i prostowania.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
· Wydanie decyzji odmownej w przypadku odmowy udostępnienia informacji publicznej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z Ustawą o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. oraz przepisy Kodeksu Postępowania Administracyjnego.

4. Okres przechowywania: 5 lat

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia i realizacji wniosku.


[bookmark: _Toc92830795][bookmark: _Toc145334072]Stażyści 
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna | czas przechowywania
· Realizacja stażu na podstawie art. 6, ust. 1 lit. c) RODO w związku z ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie szczegółowych warunków odbywania stażu przez bezrobotnych
· Wykonanie obowiązków prawnych ciążących na pracodawcy m.in., BHP, prowadzenie ewidencji czasu pracy, kierowanie na badania lekarskie.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
· Medycyna pracy
· Powiatowy Urząd Pracy

5. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania przenoszenia danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

6. Źródło danych: Powiatowy Urząd Pracy

7. Obowiązek podania danych: Podanie dodatkowych danych poza pozyskanymi z Powiatowego Urzędu Pracy jest niezbędne, aby zrealizować staż. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości realizacji stażu. Podanie danych w zakresie prywatnego numer telefonu, adres e-mail jest dobrowolne.


[bookmark: _Toc114127194][bookmark: _Toc145334073]Praktyki
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610.

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.
1)  realizacji obowiązków pracodawcy w zakresie organizowania praktycznej nauki zawodu wynikających z przepisów ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty oraz rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu
2) archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 10 lat licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku zakończenia sprawy. Po upływie tego okresu dokumentacja podlega ekspertyzie archiwalnej archiwum państwowego.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania przenoszenia danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Źródło danych: Szkoła, do której Pani/Pan uczęszcza.

8. Obowiązek podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Jednakże niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora może skutkować niemożnością realizacji obowiązków.


[bookmark: _Toc145334074]Pracownicze plany kapitałowe
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
1) zawarcia i realizacji umowy o prowadzenie pracowniczych planów kapitałowych w imieniu i na rzecz osób zatrudnionych w Urzędzie
2) archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: 10 lub 50 lat od czasu ustania zatrudnienia zgodnie z przepisami art. 125 a ust. 4
i ust. 4 a ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.
· Towarzystwo świadczące usługi pracowniczych planów kapitałowych z którym pracodawca zawarł porozumienie o współpracy.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym bądź jest dobrowolne w zależności od celu i podstawy prawnej przetwarzania danych. Niepodanie danych w zakresie wymaganym przez administratora będzie skutkować niemożnością zawarcia i realizacji umowy o prowadzenie PPK w imieniu i na rzecz osoby zatrudnionej. Pozostałe dane osobowe przetwarzane są na podstawie dobrowolnej zgody ich właściciela.


[bookmark: _Toc145334075]Okresy pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
· przyjęcie zeznania świadka w celu potwierdzenia wyliczenia okresu pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy na podstawie art. 3 ust. 3 z dnia 20 lipca 1990 r. ustawy o wliczaniu okresów pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy
· archiwizacji danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą 
w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 10 lat, dla akt osób zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 r. przez okres 50 lat, licząc od końca roku kalendarzowego, w którym ustał stosunek pracy.

5. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

6. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do przyjęcia zeznań.



[bookmark: _Toc145334076]Udostępnianie materiałów archiwalnych
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503. 
2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.  udostępnianie materiałów archiwalnych zgodnie z przepisami art. 16d ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
2) art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w celu dochodzenie roszczeń i obrony przed roszczeniami zgodnie z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny oraz art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 5 lat, licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku zakończenia sprawy.

5. Odbiorcy: 
· podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych - wykonanie obowiązku, następuje w zakresie, w jakim dane osobowe podlegające udostępnieniu mogą być ustalone za pomocą istniejących środków ewidencyjnych (art. 22b ust. 3 ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach)
· Prawo żądania sprostowania danych - ograniczone w stosowaniu w związku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. administrator przyjmie od osoby, której dane dotyczą, pisemne sprostowanie lub uzupełnienie dotyczące jej danych osobowych, nie dokonując ingerencji w materiały archiwalne
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania - ograniczone w stosowaniu w związku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn. nie ma zastosowania art. 18 RODO lit. a) oraz b) RODO w związku z przetwarzaniem danych w archiwum.
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie danych jest obowiązkowe i wynika z przepisów prawa




[bookmark: _Toc114127201][bookmark: _Toc145334077]Potwierdzanie, Przedłużanie, Unieważnianie i zmiana danych Użytkowników Profilu Zaufanego 
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
a) potwierdzanie, przedłużanie, unieważnianie i zmiana danych użytkowników profilu zaufanego zgodnie z:
· ustawą z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne
· rozporządzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i podpisu zaufanego
b) archiwizacja danych zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 5 lat, licząc od pierwszego stycznia roku następującego po roku zakończenia sprawy.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. 



[bookmark: _Toc145334078]Zebrania wiejskie
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Organizacja zebrania w celu podjęcia uchwały na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w związku z ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane będą przez okres wynikający z przepisów prawa.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do udziału w zebraniu i podjęcia uchwały. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości udziału w zebraniu w celu podjęcia uchwały.



[bookmark: _Toc145334079]Konsultacje społeczne
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przeprowadzenie konsultacji społecznych – art. 6 ust. 1 lit. e) RODO w związku z art. 5a pkt. 1 oraz 2 oraz art. 35 ustawy o samorządzie gminnym 
· Archiwizacja danych / art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
4. Dane przechowywane będą przez okres wynikający z przepisów prawa.

5. Odbiorcy danych: podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki, 2 00-193 Warszawa

7. Podanie przez Panią/Pana danych jest niezbędne do przeprowadzenia konsultacji. 



[bookmark: _Toc145334080]Skargi i wnioski
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przyjęcie i rozpatrzenie skargi / wniosku na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego oraz Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków
· publikacja skargi wraz z danymi w przypadku wyrażenia zgody – art. 6 ust. 1 lit. a) RODO.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

4. Okres przechowywania: 25 lat

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.
· Użytkownicy strony BIP w przypadku wyrażenia zgody na publikację danych.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia skargi / wniosku.



[bookmark: _Toc114127199][bookmark: _Toc145334081]Pełnomocnictwa i upoważnienia 
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728-706-901, 667-941-610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
1) zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarządczej na podstawie art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zgodnie ze szczegółowymi wytycznymi dla sektora finansów publicznych w zakresie planowania i zarządzania ryzykiem, określonymi w komunikacie 
Nr 6 Ministra Finansów z dnia 6 grudnia 2012 r.
2) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą 
w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 25 lat, po tym okresie zostaną przekazane do archiwum państwowego zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

5. Odbiorcy: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
z siedzibą ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych jest niezbędne do ustanowienia pełnomocnictwa. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości udzielenia pełnomocnictwa



[bookmark: _Toc114127197][bookmark: _Toc145334082]Zgłoszenie chęci skorzystania ze świadczenia z usług tłumacza języka migowego
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
1) przyjęcie i realizacja zgłoszenia dotyczącego korzystania ze świadczenia z usług tłumacza języka migowego zgodnie z art. 10-13 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach komunikowania się oraz ustawą z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych
2) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia i realizacji wniosku. Podanie danych niewynikających z przepisów prawa, takich jak numer telefonu, adres 
e-mail, jest dobrowolne. 

8. Informacja o możliwości wycofania zgody: w przypadku danych podanych dobrowolnie przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.





[bookmark: _Toc114127196][bookmark: _Toc145334083]Zapewnienie dostępności cyfrowej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementów
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
1) przyjęcie i realizacja żądania o zapewnienie dostępności cyfrowej strony internetowej, aplikacji mobilnej lub ich elementów zgodnie z art. 18 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów,
2) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

4. Czas przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora.

5. Odbiorcy: podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia wniosku. Podanie danych takich jak telefon, e-mail, e-PUAP jest niezbędne w zależności od wybranej preferowanej formy kontaktu. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości realizacji wniosku o zapewnienie dostępności.



[bookmark: _Toc114127195][bookmark: _Toc145334084]Zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
1) przyjęcie i realizacja wniosku o zapewnienie dostępności architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami,
2) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Czas przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów dotyczących archiwizowania danych przez Administratora.

5. Odbiorcy:
· podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych w zakresie imienia i nazwiska, danych kontaktowych oraz wskazania sposobu kontaktu z wnioskodawcą jest niezbędne i wynika z wskazanych powyżej przepisów prawa. Konsekwencją niepodania danych może być nieuwzględnienie wniosku.




[bookmark: _Toc145334085]Rada Miejska
[bookmark: _Toc145334086]Debata nad raportem o stanie gminy
1. Administrator Pani/Pana danych: Rada Miejska w Wolsztynie, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, rada@wolsztyn.pl,  .

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Umożliwienie wzięcia udziału oraz przeprowadzenie debaty nad raportem o stanie gminy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z art. 28aa pkt. 7 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: 25 lat, następnie dane zostaną przekazane do Archiwum Państwowego

5. Odbiorcy danych: w przypadku mieszkańca, który chciałby zabrać głos, odbiorcami będą użytkownicy strony BIP w zakresie transmisji sesji Rady Miejskiej zgodnie z art. 20.1b ustawy o samorządzie gminnym.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do zabrania głosu w debacie. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości zabrania głosu w debacie.


[bookmark: _Toc114127200][bookmark: _Toc145334087]Skargi i wnioski do Rady
1. Administrator Pani/Pana danych: Rada Miejska w Wolsztynie, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, rada@wolsztyn.pl, .

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
a) przyjęcie i rozpatrzenie skargi/wniosku zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego oraz rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków
b) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 25 lat, po tym okresie zostaną przekazane do archiwum państwowego zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

5. Odbiorcy danych: 
· podmioty, z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia skargi / wniosku.


[bookmark: _Toc145334088]Inicjatywa obywateli
8. Administrator Pani/Pana danych: Rada Miejska w Wolsztynie, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, rada@wolsztyn.pl,

9. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

10. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
a) przyjęcie obywatelskiej inicjatywy uchwałodawczej zgodnie z art. 41a Ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorządzie gminnymi
b) archiwizacja danych: 
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 25 lat, po tym okresie zostaną przekazane do archiwum państwowego zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

8. Odbiorcy danych: 
· podmioty, z którymi administrator zawarł umowy powierzenia

9. Przysługujące Pani/Panu prawa:
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

10. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia inicjatywy.


[bookmark: _Toc145334089]PETYCJE
1. Administrator Pani/Pana danych: Rada Miejska w Wolsztynie, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, rada@wolsztyn.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
Dane osobowe gromadzone i przetwarzane są na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze tj.:
c) przyjęcie i rozpatrzenie petycji zgodnie z ustawą z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach
d) archiwizacja danych zgodnie z:
· ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 
· rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.
2) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w celu publikacji petycji wraz z danymi osobowymi podmiotu wnoszącego petycję w przypadku wyrażenia przez niego zgody.

4. Okres przechowywania: Dane po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, przechowywane będą w archiwum zakładowym Urzędu przez okres 25 lat, po tym okresie zostaną przekazane do archiwum państwowego zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt.

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.
· Użytkownicy strony BIP

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do przyjęcia i rozpatrzenia petycji. Dane mogły zostać również pozyskane od podmiotu, który przekazał nam Pani/Pana petycję. 



[bookmark: _Toc145334090]Rada Miejska
1. Administrator Pani/Pana danych: 
1) Rada Miejska w Wolsztynie, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, rada@wolsztyn.pl, 
2) Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
1) Dokumentowanie Rady Miejskiej i Stałych Komisji Rady Miejskiej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z Ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym poprzez:
· Prowadzenie dokumentacji z posiedzeń sesji Rady Miejskiej
· Prowadzenie dokumentacji z posiedzeń komisji stałych Rady Miejskiej
· Transmisja i nagrywanie sesji Rady Miejskiej
· Ustalenie wysokości diet radnych
· Prowadzenie bazy adresowej oraz korespondencyjnej radnych
· Publikacja oświadczeń majątkowych radnych na stronie BIP Urzędu. 
2) Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: Przez okres kadencji, następnie dane będą przechowywane zgodnie z Rozporządzeniem w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych.

5. Odbiorcy danych: 
1) Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
2) Użytkownicy strony BIP

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
1) Prawo żądania dostępu do danych
2) Prawo żądania sprostowania danych
3) Prawo żądania usunięcia danych
4) Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
5) Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie danych, które umieszczone zostanie w dokumentacji z posiedzeń jest warunkiem ustawowym. Wejście na sesję Rady Miejskiej jest dobrowolne, aczkolwiek wiąże się z udostępnieniem wizerunku na stronie BIP Administratora.



[bookmark: _Toc137551392][bookmark: _Hlk136596577][bookmark: _Toc145334091]Wybory ławników (zgłaszający kandydatów oraz kandydaci)
1. Administrator Pani/Pana danych: 
1) Rada Miejska w Wolsztynie, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, rada@wolsztyn.pl, 
2) Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych można kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
1) Przyjęcie zgłoszeń kandydatów na ławników oraz przeprowadzenie wyborów ławników na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z ustawą z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sądów powszechnych oraz Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 9 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu postępowania z dokumentami złożonymi radom gmin przy zgłaszaniu kandydatów na ławników oraz wzoru karty zgłoszenia
2) Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: Dane osobowe będą przechowywane przez okres przeprowadzania wyborów ławników w gminie Polkowice, a po jego zakończeniu dane dotyczące wybranych ławników zostaną przesłane do prezesa właściwego sądu. W zakresie danych kandydatów niewybranych, karta wraz z dokumentami, o których mowa w art. 162 § 2-4 ww. ustawy, podmiot zgłaszający kandydata na ławnika lub kandydat, który nie został wybrany na ławnika, może odebrać w terminie 60 dni od dnia przeprowadzenia wyborów. W przypadku nieodebrania dokumentów w wyznaczonym terminie, zostaną one zniszczone przez komisję powołaną przez radę miejską w terminie 30 dni po upływie wyżej określonego terminu. W pozostałym zakresie dokumentacja przechowywana będzie przez odpowiedni okres wynikający z przepisów prawa dotyczących obowiązku archiwizacji dokumentów.

5. Odbiorcy danych: 
1) Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia
2) Członkowie zespołu opiniującego – w celach związanych z wydaniem opinii o zgłoszonym kandydacie na ławnika, w szczególności w zakresie spełnienia przez niego wymogów określonych w ww. ustawie,
3) Komendant wojewódzki Policji – w celach związanych z zasięgnięciem informacji o kandydacie na ławnika,
4) prezes właściwego sądu – w zakresie określonym w ww. ustawie – w przypadku wyboru na ławnika,
5) podmiot zgłaszający – w przypadku niewybrania na ławnika, w wyznaczonym terminie po przeprowadzonych wyborach

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
1) Prawo żądania dostępu do danych
2) Prawo żądania sprostowania danych
3) Prawo żądania usunięcia danych
4) Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
5) Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: W celu dokonania zgłoszenia kandydata na ławnika podanie danych jest niezbędne i wynika z przepisów prawa. Konsekwencją niepodania danych wynikających z przepisów prawa będzie brak przyjęcia zgłoszenia kandydata. 


[bookmark: _Toc145334092]Inne
[bookmark: _Toc145334093]Gminna komisja rozwiązywania problemów alkoholowych
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Podjęcie postępowania w sprawie zastosowania obowiązku leczenia odwykowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z: ustawą z dnia 26 października o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: 5 lat

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.
· Instytucje, w ramach których przekazanie danych odbywa się na podstawie przepisów prawa, np. Policja

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa.   


[bookmark: _Toc145334094]Członkowie zespołu interdyscyplinarnego
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Powołanie przedstawicieli do pracy w zespole interdyscyplinarnym / grupie roboczej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z art. 9a ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu przemocy w rodzinie
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: dane przechowywane będą zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Źródło danych: Dane pozyskane zostały od Pani/Pana pracodawcy.

8. Kategorie odnośne danych: imię i nazwisko oraz stanowisko.



[bookmark: _Toc145334095]Kandydat na członka Komisji konkursowej powołanej do opiniowania ofert na realizację zadań publicznych
1. Administrator Pani/Pana danych: Burmistrz Wolsztyna, z siedzibą przy Rynek 1, 64-200 Wolsztyn, um@wolsztyn.pl, 68 34 74 500; 34 74 503.

2. Inspektor Ochrony Danych: we wszelkich sprawach związanych z ochroną danych możesz kontaktować się pod adresem: iod@wolsztyn.pl oraz nr telefonów: 728706901, 667941610

3. Cele przetwarzania | podstawa prawna
· Przyjęcie i rozpatrzenie formularza zgłoszenia kandydata na członka Komisji konkursowej w celu powołania komisji do opiniowania ofert składanych w ramach otwartych konkursów ofert na realizację zadań publicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w związku z art. 15 pkt. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.
· Archiwizacja danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Okres przechowywania: Dane przechowywane będą zgodnie z przepisami ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz instrukcją kancelaryjną

5. Odbiorcy danych: 
· Podmioty z którymi administrator zawarł umowy powierzenia 
· Użytkownicy strony BIP w zakresie wybranego kandydata, w zakresie imienia i nazwiska członka komisji konkursowej.
· Organy państwowe, którym udostępnienie danych osobowych regulują oddzielne przepisy prawa.

6. Przysługujące Pani/Panu prawa:	
· Prawo żądania dostępu do danych
· Prawo żądania sprostowania danych
· Prawo żądania usunięcia danych
· Prawo żądania ograniczenia przetwarzania
· Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Urząd Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa 

7. Obowiązek podania danych: Podanie przez Pana/Panią danych osobowych wynikających z przepisów prawa jest warunkiem niezbędnym do zgłoszenia kandydata na członka komisji konkursowej. Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak możliwości aplikowania na stanowisko do pracy. Podanie danych niewynikających z przepisów prawa jest dobrowolne.

8. Informacja o możliwości wycofania zgody: w przypadku danych podanych dobrowolnych takich jak prywatny numer telefonu przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
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