OR.120.13.2018 Wolsztyn, 16.08.2018 r.

ZARZADZENIE NR 13.2018
BURMISTRZA WOLSZTYNA - KIEROWNIKA URZEDU
z dnia 16 sierpnia 2018 roku

w sprawie: wprowadzenia systemu samooceny kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w Wolsztynie.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 2 2017 roku, poz. 2077 ze zm.) oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 994 ze zm.) zarzadza sie¢, co
nastepuje:

§ 1. Majac na celu dokonywanie cyklicznej oceny kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim
w Wolsztynie, ustala sie niniejsze Zasady.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o;;

1) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Wolsztynie;

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wolsztyna;

3) kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu,
kierownika referatu, kierownika biura, kierownika urzedu stanu cywilnego w Wolsztynie,
komendanta strazy miejskiej w Wolsztynie;

4) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, referat, biuro, urzad stanu
cywilnego, straz miejska;

5) samodzielne stanowisko pracy — nalezy przez to rozumieé¢ jednoosobowe stanowisko
pracy, na ktorym zatrudniony pracownik realizuje okreSlone zadania i jest
podporzadkowany bezposrednio Burmistrzowi.

§ 3. 1. Przeprowadzenie samooceny polega na wypetnieniu przez pracownikdw urzedu ankiety,

ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 i 1a do niniejszego zarzadzenia.

2. Wzoér ankiety ustala pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontroli zarzadcze;j.

3. Pytania ankietowe sg formutowane odrebnie dla pracownikéw urzedu i oséb zajmujgcych
stanowiska kierownicze.

4. Pytania ankietowe opracowuje sie wedtug przyjetych standardéw kontroli zarzgdczej.

4. Opracowujac pytania nalezy, w szczegoélnosci opiera¢ sie na wynikach:

1) kontroli wewnetrznych i zewnetrznych;

2) audytu;

3) monitorowania proceséw;

4) poprzedniego przeprowadzonego procesu samooceny;

5) badan satysfakgji klienta oraz innych ankiet przeprowadzanych w urzedzie.

§ 4. 1. Samooceny dokonuje sie w trzecim kwartale kazdego roku.

2. Pytania ankietowe przygotowuje sie do korica drugiego kwartatu danego roku.

3. Pracownicy wyznaczeni do wypetnienia ankiet majg obowigzek ich zwrotu w terminie 7 dni od
jej otrzymania.

4. Raport z wynikbw samooceny przedstawia sie¢ w ciggu 30 dni od dnia zebrania ankiet
i przedstawia do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§ 5. Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontroli zarzgdczej odpowiada za:
1) koordynacje przeprowadzenia samooceny;,

2) wyznaczenie zakresu podmiotowego samooceny;

3) przygotowanie ankiety samooceny;

4) przedstawianie propozycji zmian niniejszych Zasad,



5) zatwierdzenie szczegétowego harmonogramu dziatarn w zakresie samooceny;
6) opracowanie i zatwierdzenie ostatecznej wersji pytan ankietowych;
7) opracowanie i przedstawienie do zatwierdzenia Burmistrzowi raportu z wynikébw samooceny.

§ 6. Kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadajg za przekazanie wypetnionych przez
pracownikéw ankiet stanowisku ds. kontroli zarzadcze;.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza pracownikom urzedu.

§ 8. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie pracownikowi na stanowisku ds. kontroli
zarzgdczej

§ 9. Traci moc zarzadzenie nr 60.2017 Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu z dnia
1 wrzesnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia systemu samooceny kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2018 roku.

Przygotowata:
Amelia Matysik
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