ROZDZIAL 1

SPRAWOWANIE OPIEKI I ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA
DZIECIOM W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH W BUDYNKU
PRZEDSZKOLA I NA TERENIE OGRODU PRZEDSZKOLNEGO.

I. Zasady ogolne obowiazujace nauczycieli i pozostale osoby z personelu
obstugowego przedszkola.

l.

Nauczyciel w godzinach pracy oddziatu jest zobowigzany ciaggle
sprawowac opieke nad dzie¢mi; w przypadku opuszczenia miejsca pracy
w sytuacjach wyjatkowo koniecznych, kiedy przebywa z dzie¢mi winien
powierzy¢ opieke innej osobie z personelu przedszkola.

W oddziale dzieci naymtodszych, 314 -letnich letnich dodatkowg opieke
sprawuje pomoc nauczyciela, w pozostatych grupach nauczyciel
uzgadnia z wozng oddziatowg kiedy 1 do jakich czynnosci bedzie
potrzebna do pomocy w sprawowaniu opieki nad dzie¢mi lub innych
czynnos$ciach pomocniczych.

W oddziale integracyjnym opieke sprawuje nauczyciel prowadzacy

1 nauczyciel wspomagajacy oraz pomoc nauczyciela.

W czasie zaje¢ wymagajacych wigkszego zapewnienia bezpieczenstwa
dzieciom np. zajecia plastyczne, ruchowe, badawcze, gospodarcze,
rytmiczne, czynnosci samoobstugowe w szatni 1 inne, dodatkowg pomoc
1 opieke sprawuje wozna oddziatowa i pomoc nauczyciela.

W przypadku nieobecnosci pomocy nauczyciela lub woznej oddziatowe;
przydzielonej do danej grupy, nauczyciel dostosowuje organizacj¢ zajec¢
pod wzgledem BHP do aktualnych mozliwos$ci osob zastepujacych
nieobecnego pracownika.

. Nauczyciel prowadzacy grupe jest zobowigzany do pozyskania informacji

o wszelkich mozliwych telefonach kontaktowych do rodzicow lub
innych os6b upowaznionych do odbioru dzieci, przed przyjsciem dziecka
do grupy a w trakcie pobytu do ich aktualizacji.

I1. Postepowanie w razie wypadku badz innej sytuacji, w ktorej
wystepuje zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka.

1.

Opieka nad dzie¢mi w czasie udzielania pomocy poszkodowanemu:

e w przypadku zdarzenia w ktérym nastepuje zagrozenie zycia lub

zdrowia dziecka nauczyciel dokonuje oceny sytuacji zgodnie z zasadami
BHP i1 podejmuje decyzje co do sposobu dalszego postepowania,



e w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia udziela natychmiastowe;j
pomocy przed medycznej a opieke nad pozostalymi dzie¢mi zleca
poprzez pomoc nauczyciela lub wozng oddziatowg innemu
nauczycielowi, ponadto zleca osobie z personelu powiadomienie
dyrektora 1 rodzicow oraz wezwanie lekarza lub karetki pogotowia,

e w zaleznosci od miejsca zdarzenia, czy jest to plac zabaw w ogrodzie
przedszkolnym, czy sala zabaw w budynku, nauczyciel podejmuje
odpowiednie srodki bezpieczenstwa dla pozostatych w grupie dzieci, tak
aby nie pozostawic¢ ich bez opieki
- jezeli zdarzenie ma miejsce w ogrodzie przedszkolnym; to nauczyciel
wzywa pomoc nauczyciela lub wozng oddzialowa t¢ ktéra jest akurat na
placu, ta osoba szybko zwotuje zbiodrke dzieci, przelicza je i przekazuje
w ten sposob dzieci innej nauczycielce pod opieke a sama wykonuje
dalsze polecenia nauczyciela,

- jezeli zdarzenie ma miejsce w sali a nie ma tam pomocy nauczyciela
to wzywa natychmiast wozng oddziatowa, zleca jej w zalezno$ci od
sytuacji albo pilnowanie dzieci badz przeprowadzenie pod opieke innej
nauczycielki do sgsiedniej sali, wozna dalej pozostaje do dyspozycji
nauczyciela

e jezeli nauczyciel ocenia, Ze zdarzenie jest niegrozne 1 wymaga tylko
zwyklego opatrzenia rany to przekazuje poszkodowane dziecko pod
opieke woznej lub pomocy nauczyciela, ktora zajmie si¢ opatrzeniem
1 przemyciem ran i udzieli niezbednej pomocy zgodnie z zasadami BHP

2. Sposoby informowania o zdarzeniu przez nauczyciela

¢ nauczyciel dokonuje oceny sytuacji i decyduje o sposobie udzielania
pomocy i interwencji a nastgpnie o zdarzeniu informuje dyrektora i
rodzicow

e nauczyciel zobowigzany jest prowadzi¢ podreczny rejestr wypadkow,
skaleczen, objawow choroby 1 innych sytuacji zagrazajacych zdrowiu
lub zyciu dziecka 1 odnotowywa¢ w nim wszystkie informacje tego typu
z okres$leniem miejsca 1 czasu zdarzenia a takze sposobu powiadamiania
rodzicéw a takze o efekcie koncowym danej sprawy.



ROZDZIAL 11

SPRAWOWANIE OPIEKI I ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA

DZIECIOM NA SPACERACH I WYCIECZKACH

I. Spacery i wycieczki w obrebie tej samej miejscowosci co przedszkole

1. Kazde wyjs$cie na spacer 1 wycieczke nalezy odnotowaé w zeszycie wyjsé,

podajac datg, godzing 1 miejsce wyjScia oraz czas powrotu, potwierdzone
wlasnorecznym podpisem nauczyciela.

2. Na spacerze lub wycieczce, opieke nad dzie¢mi sprawujg dwie osoby —

nauczyciel, ktory w pelni odpowiada za bezpieczenstwo dzieci i pomoc
nauczyciela lub wozna oddziatowa.

. Pomoc nauczyciela lub wozna oddziatlowa jest zobowigzana zabrac ze

sobg apteczke pierwszej pomocy przy wyjsciu na wycieczke.
Postepowanie w razie wypadku badz innej sytuacji, w ktorej wystepuje
zagrozenie zycia lub zdrowia dziecka podczas spaceru lub wycieczki:

e nauczyciel dokonuje oceny sytuacji i jezeli uznaje, ze zdarzenie jest
nie grozne, przekazuje dziecko pod opieke pomocy lub wozne;,
ktora sprawowac bedzie bezposrednia opieke az do momentu
powrotu do przedszkola i udzieli pomocy poszkodowanemu
dziecku, typu przemycie rany, zalozenie opatrunku itp.

o jezeli jednak sytuacja bedzie stanowita bezposrednie zagrozenie
zycia lub zdrowia dziecka, nauczyciel zleca pomocy lub wozne;j
natychmiastowe zawiadomienie telefoniczne dyrektora lub innego
nauczyciela w przedszkolu nastepnie, rodzicow 1 nakazuje
wezwanie pogotowia, jednoczesnie zabezpiecza opieke pozostatym
dzieciom, znajduje jak najbezpieczniejsze miejsce w oczekiwaniu
na pomoc, jezeli uzna to za konieczne wzywa inng nauczycielke z
przedszkola aby przejeta opieke nad dzie¢mi 1 bezpiecznie
doprowadzita grupe do przedszkola.

I1. Wycieczki wyjazdowe poza teren miasta

1.

Wycieczki wyjazdowe poza teren miasta zgtaszane sg do dyrektora na
Karcie Wycieczki, ktora zawiera doktadne informacje o czasie, miejscu,
celu wyjazdu a takze o srodkach transportu, ubezpieczeniu, ilosci
opiekunow 1 ilosci dzieci wraz z wykazem nazwisk uczestnikow i
pozwolen rodzicow. Karta wycieczki winna zawiera¢ rowniez numer
telefonu do kierownika wycieczki, ktory bedzie podany do wiadomosci
dyrektora 1 rodzicoOw dzieci uczestniczacych w wycieczce. Kierownik



2.

3.

wycieczki na co najmniej dwa dni przed planowanym wyjazdem
przedktada karte wycieczki dyrektorowi, ktory po sprawdzeniu
wszystkich danych zatwierdza wycieczke. Kierownik wycieczki
odpowiedzialny jest rowniez za podanie podpisanej przez dyrektora karty
wycieczki do GZOEIAO w Wolsztynie celem powiadomienia organu
prowadzacego 1 sprawujacego nadzor pedagogiczny o majacej si¢ odby¢
wycieczce.

Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor z posrdd nauczycieli, ktorzy
posiadajg niezbedne kwalifikacje.

Na wycieczce poza obrgbem miejscowosci, w ktorej jest przedszkole
opieke nad dzie¢mi sprawuje 1 opiekun na 10 dzieci. Pelng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci ponosi nauczyciel.
Postepowanie w razie wypadku, badz innej sytuacji w ktorej wystepuje
zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka na wycieczkach poza obrgbem
miejscowosci w ktorej jest przedszkole:

e nauczyciel dokonuje oceny sytuacji i jezeli uznaje, ze zdarzenie jest
nie grozne, przekazuje poszkodowane dziecko pod opieke pomocy
lub woznej, ktora udzieli pierwszej pomocy dziecku typu
przemycie ran, zatozenie opatrunku itp., nauczyciel dalej sprawuje
opieke nad pozostatymi dzie¢mi.

o w przypadku, kiedy nauczyciel uznaje, ze jest potrzebna
interwencja lekarza zgtasza ten wypadek kierownikowi wycieczki,
ktéry natychmiast zawiadamia pogotowie, rodzicow 1 dyrektora.
Nauczyciel znajduje jak najbezpieczniejsze miejsce w oczekiwaniu
na pomoc jednoczesnie zabezpiecza opieke pozostatym dzieciom,
jezeli uzna to za konieczne wzywa inng nauczycielke aby przejeta
opieke nad dzie¢mi a sam udziela pomocy poszkodowanemu
dziecku do momentu przyjazdu pogotowia.

4. Udziat rodzicéw w wycieczkach:

e rodzic moze uczestniczy¢ w wycieczce; zarOwno na terenie
miejscowosci gdzie znajduje si¢ przedszkole jak i poza nig, tylko
wtedy kiedy istniejg wyrazne wskazania zdrowotne lub wzgledy
bezpieczenstwa. Dotyczy to zwlaszcza dzieci z orzeczeniami o
niepetnosprawnosci lub innych dzieci w wyjatkowych sytuacjach
kiedy nalezy zapewni¢ im dodatkowe $rodki bezpieczenstwa.

e decyzje o potrzebie zapewnienia dziecku specjalnej opieki na
wycieczce podejmuje nauczyciel wychowawca w porozumieniu z
rodzicem dziecka.

e nauczyciel wychowawca grupy zobowigzany jest na co najmniej
trzy dni przed planowang wycieczkg zglosi¢ fakt udziatu rodzica w
wycieczce kierownikowi wycieczki, ktory umieszcza nazwisko
danej osoby w karcie wycieczki jako opiekuna indywidualnego.



e rodzic, ktory bierze udziat w wycieczce ze wzgledu na
sprawowanie specjalnej opieki nad swoim dzieckiem, ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka.

ROZDZIAL 111

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z

PRZEDSZKOLA ORAZ SPRAWOWANIE OPIEKI PODCZAS
UROCZYSTOSCI PRZEDSZKOLNYCH I SPOTKAN
PRZEDSZKOLNYCH

I. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola

l.

Dziecko musi by¢ przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez
rodzicow, opiekunow prawnych lub upowazniong przez rodzicOw osobg
petnoletnig zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.

Rodzice, ktorzy upowazniajg inne osoby do odbioru dzieci zobowigzani
sg do pisemnego wskazania wszystkich tych osob na specjalnych drukach
upowaznien wydawanych przez nauczycielki. Upowaznienie takie wazne
jest na okres jednego roku szkolnego w okresie od 1 wrzesnia do 30
sierpnia 1 pozostawiane jest u nauczyciela wychowawcy.

. W przypadku zmiany 0s6b upowaznionych rodzice zobowigzani sg

dostarczy¢ nowe upowaznienie dla innej osoby 1 pisemnie uniewaznic
poprzednie u nauczyciela wychowawcy danej grupy.

W razie zauwazenia przez personel przedszkola, ze osoba upowazniona
przez rodzica lub sam rodzic jest w stanie nietrzezwym lub nie moze z
innych przyczyn zapewni¢ bezpieczenstwa dziecku, dziecko nie bedzie
wydane z przedszkola a nauczyciel grupy lub inna osoba z personelu
petigca dyzur w szatni niezwlocznie skontaktuje si¢ z rodzicami lub
drugim rodzicem w celu osobistego odebrania przez nich dziecka z
przedszkola i powiadamia o sytuacji dyrektora i odnotowuje ten fakt w
rejestrze wypadkow.

Gdyby dziecko opierato si¢, ptakato 1 nie chciato wyj$¢ z r6znych
przyczyn z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow, w takim
przypadku dziecko pozostaje nadal pod opieka nauczyciela, ktory
kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami dziecka w celu ustalenia dalszych
krokow postepowania.

Podczas przyprowadzania dziecka do przedszkola rodzice sg zobowigzani
doprowadzi¢ dziecko do Sali i przekaza¢ pod opieke nauczycielce,



dopiero od tego momentu dziecko znajduje si¢ pod opieka przedszkola,
ktore odpowiada za bezpieczenstwo dziecka.

7. Podczas odbierania dziecka z przedszkola, rodzic przejmuje opieke nad
dzieckiem w momencie przywitania si¢ z dzieckiem. Podczas odbierania
dzieci z placu zabaw, rodzice zobowigzani sg podej$¢ z dzieckiem do
nauczyciela 1 zglosi¢ odbior dziecka, od tego momentu odpowiedzialnos¢
za bezpieczenstwo dziecka przejmuje rodzic lub inna osoba upowazniona.

8. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel ma obowigzek powiadomi¢ o tym rodzicow dziecka lub osoby
upowaznione przez rodzicéw do odbioru dziecka. W przypadku gdy nie
mozna si¢ skontaktowac z rodzicami, osobami upowaznionymi do
odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem przez jedng godzine.
Po uptywie tego czasu powiadamia komisariat policji o niemozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami (w wypadku zaistniatej sytuacji
nauczyciel sporzadza notatke z podjetych dziatah do momentu
przekazania dziecka policji 1 o sytuacji powiadamia dyrektora).

I1. Sprawowanie opieki nad dzie¢mi podczas uroczystosci przedszkolnych i
spotkan przedszkolnych

1. Podczas uroczystosci przedszkolnych z udzialem rodzicow lub dziadkow
opieke nad dzie¢mi przejmuja rodzice lub dziadkowie po czesci
artystycznej, wystepach dzieci i ztozeniu zyczen.

2. Na zajeciach warsztatowych w czasie zebran z rodzicami, opieke nad
dzie¢mi sprawuja rodzice.

3. Podczas wyjazdu mikotajkowego do lasu, dzieci wyjezdzajace z
przedszkola autokarami sg pod wytaczng opieka nauczycieli. Rodzice
biorgcy udzial w tej imprezie moga wspdlnie bawic si¢ z dzie¢mi a
nauczyciel ustala wczesniej zasady uczestnictwa rodzicodw i
odpowiedzialnos$ci za dziecko. Zabrania si¢ rodzicom samowolnego
zabierania dziecka bez poinformowania o tym fakcie nauczyciela.



