
1. Do zadań Wydziału Inwestycji należą sprawy związane z inwestycjami, zamówieniami 
publicznymi  i zarządzenie energią. 

2. Sprawy związane z zakresem budowlanym, a w szczególności: 

1)  realizowanie zadań w zakresie: 

a) organizowania procesów inwestycyjnych oraz monitorowanie ich przebiegu, 

b) zlecania wykonawstwa w zakresie projektów technicznych i realizacji inwestycji, 

c) dokonywania odbiorów, przeglądów gwarancyjnych i pogwarancyjnych. 

1) przygotowywanie kosztorysów inwestorskich na roboty remontowo – budowlane. 

3. Realizowanie zadań związanych z: 

1) prowadzeniem procesów inwestycyjnych pod względem formalno-prawnym; 

2) rozliczaniem finansowo-rzeczowym zakończonych zadań inwestycyjnych. 

4. Konstruowanie wieloletnich planów inwestycyjnych. 

5. Prowadzenie i kontrola inwestycji gminnych. 

6. Uzgadnianie przebiegu obcej infrastruktury technicznej w odniesieniu do infrastruktury 
gminnej. 

7. Sprawy związane z zamówieniami publicznymi, a w szczególności: 

1) prowadzenie postępowań zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych, w tym m.in. 
współpraca z komórkami organizacyjnymi urzędu w zakresie przygotowania dokumentów 
związanych z uruchomieniem  procesu zamówień publicznych; 

2) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją zamówień publicznych, których wartość 
przekracza równowartość kwoty, od której uzależnione jest stosowanie ustawy Prawo 
zamówień publicznych; 

3) opracowywanie wewnętrznych aktów prawnych, niezbędnych do prawidłowego 
przeprowadzania procedur o zamówienie publiczne w urzędzie; 

8. Do zadań w zakresie dróg gminnych należą: 

1) prowadzenie spraw w zakresie uzgodnień projektów technicznych projektowanych sieci  
i urządzeń uzbrojenia terenu w drogach publicznych gminnych oraz innych 
wewnętrznych stanowiąc własność gminy; 

2) uzgadnianie przebiegu obcej infrastruktury technicznej w drogach gminnych. 

9. Realizowanie zadań w zakresie oświetlenia ulicznego i zarządzania energią. 

10. Propagowanie oszczędzania energii i odnawialnych źródeł energii na terenie gminy, wdrażanie  
nowych sposobów jej oszczędności. 

 


