1. Do zadan Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy z zakresu ewidencji ludnosci,
dowoddéw osobistych, wyboréw, wojskowych, zarzadzania kryzysowego, ochrony
przeciwpozarowej, a zwtaszcza:

1) gromadzenia dokumentow poswiadczania wtasnorecznosci podpiséw;
2) poswiadczenie pozostawania osoby przy zyciu lub w okreslonym miejscu;
3) analizowanie danych w ewidencji ludnosci;
4) sprawy meldunkowe, a w szczegolnosci:

a) prowadzenie rejestru mieszkancow,

b) prowadzenie rejestru zamieszkania cudzoziemcow,

c) zameldowania, wymeldowania z pobytu statego i czasowego powyzej trzech miesiecy.
5) obstuga dowodéw osobistych, a w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie wniosku o wydanie dowodu osobistego,

b) przyjmowanie i wprowadzanie dowodéw osobistych do systemu,

c) wydawanie, uniewaznianie dowoddéw osobistych,

d) prowadzenie archiwum dowodow osobistych,

€) sporzgdzanie odpiséw dowodoéw osobistych.

6) udostepnianie danych i wydawanie zaswiadczen z ewidencji ludnosci lub dokumentaciji
wydanych dowodow osobistych.

2. Prowadzenie spraw i gromadzenie dokumentacji w zakresie wyboréw i referendum oraz
spisdw powszechnych, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie i obstuga rejestrow;

2) spisy wyborcow;

3) udostepnianie danych z rejestru i spiséw wyborcéw;

4) obstuga organizacyjna wyborow i referendum, tawnikéw oraz spiséw powszechnych;

3. Wspodtdziatanie z Krajowym Biurem Wyborczym w zakresie zapewnienia warunkow
terminowej i zgodnej z prawem realizacji zadan wyborczych przez organy samorzgdu gminy
wynikajgcych

z przepisow Kodeksu Wyborczego.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem ludnosci, wojskiem i obrong cywilng,
ochrong przeciwpozarowg i przeciwpowodziowg, a w szczegolnosci:

1) wspdétdziatanie z instytucjami zajmujgcymi sie organizowaniem i niesieniem pomocy
i ratunku, a takze zapewnieniem bezpieczenstwa publicznego;

2) w zakresie zarzgdzania kryzysowego, a zwtaszcza:

a) wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z planu operacyjnego funkcjonowania
gminy,

b) planowanie i prognozowanie dziatan w wypadku wystgpienia zagrozen miejscowych
oraz ich analizowanie,

c) planowanie i organizowanie systeméw ostrzegania ludnosci,
d) organizowanie tgcznosci alarmowej,
e) zapobieganie i reagowanie w sytuacjach nadzwyczajnych i kryzysowych,

f) wspotdziatanie z centrami zarzgdzania kryzysowego organéw administracji publiczne;.



3) w zakresie ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, a zwtaszcza:

a) programowanie i analizowanie dziatalnosci strazy pozarnej oraz popularyzacja ochrony
przeciwpozarowe;j,

b) szkolenia strazakow,
¢) analizowanie potrzeb i wyposazanie jednostek w sprzet przeciwpozarowy,
d) planowanie zabezpieczenia gminy przed powodzig oraz analizowanie zagrozenia.

4) dziatania w zakresie obrony cywilnej: uzgadnianie planéw dziatania, popularyzacja,
szkolenia, organizacji formacji i ewakuacji ludnosci;

5) dziatania w zakresie spraw obronnych , a w szczegolnosci:
a) planowanie oraz organizowanie systemu kierowania obronnoscia,
b) naktadanie obowigzku swiadczen osobistych na rzecz obronnosci i ich wykonywanie,

C) przeznaczanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych na rzecz obronnosci oraz
wykonywanie tych swiadczen.’

6) w zakresie spraw wojskowych, a w szczegdlnosci:

a) przygotowanie dokumentacji rejestracji wojskowej,

b) organizacja kwalifikacji wojskowej.
5. Podejmowanie dziatann zwigzanych z oczyszczaniem terenow z niewypatdw.
6. Prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnosciag gospodarcza, a zwtaszcza:

1) przyjmowanie i przestanie wnioskow o wpis do centralnej ewidencji i informagciji
o dziatalnosci gospodarczej (CEIDG);

2) poswiadczanie danych ze zbioru ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;.

7. Prowadzenie spraw dotyczacych licencji na wykonywanie transportu drogowego
taksowkami, transportu drogowego oséb.

8. Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi, a w szczegolnosci:

1) wydawanie decyzji — zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy;

2) przyjmowanie informacji o wielkosci sprzedazy napojéw alkoholowych;
3) ustalanie wysoko$ci optat za korzystanie z zezwolenh na sprzedaz napojow alkoholowych;

4) wydawanie zaswiadczen z ewidencji zezwolen na sprzedaz alkoholu.



